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Webinaarin sisalto

* Kirsi esittaytyy

* Yleista saavutettavuudesta

* Excel-taulukoiden saavutettavuudessa huomioitavaa
* Esimerkkitapauksia

* Lahteet ja lisatietoja
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Kirsi Jaakkola

* Kehittamispaallikko
HAMK Learning Design Team - LeaD

e Saavutettavuuden edistaja
DigiCampus: Esteettomyys ja saavutettavuus -hanke
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WCAG-ohjeistus

e Laki velvoittaa noudattamaan kansainvalista World Wide Web
Consortiumin yllapitama WCAG-ohjeistusta. A- ja AA-kriteerit on
taytettava.

e Tarkeimmat periaatteet:

e Havaittavuus: sisaltd kaytettavissa nappainkomennoilla ilman hiirta,
tekstivastineet kaikelle ei-tekstuaaliselle sisallolle

 Hallittavuus: sisalto kaytettavissa myos apuvalineilla

 Ymmarrettavyys: kaytetty sellaista kielta ja rakennetta, etta ymmartaa mista
on kysymys

* Toimintavarmuus: tiedosto on tehty riittavan hyvin, etta se toimii

apuvalineilla, toteutettu toimimaan yhteensopivaksi nykyisten ja tulevien
ohjelmien kanssa.
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Officen saavutettavat dokumenttipohjat

* Microsoftin valmiiksi saavutettavat pohjat:

e Word, Excel ja PowerPoint

* File > New > hakuruudussa ”Search for online templates”, hae “accessible
templates”

* Microsoftin ohjeet saavutettavan dokumenttipohjan luomiseksi:
* Accessibility guide for PowerPoint
* Word ja Excel

4.3.2020 (CCBY-SA 3.0)
DigiCampus


https://support.office.com/en-us/article/get-accessible-templates-for-office-ca086caa-2bd2-4ac8-8c12-4cd495bd4d76
https://templates.office.com/en-us/accessibility-guide-tm16401486
https://support.office.com/en-us/article/get-accessible-templates-for-office-ca086caa-2bd2-4ac8-8c12-4cd495bd4d76

Selkea ulkoasu auttaa hahmottamaan

* Mieti taulukon ulkoasu ja * Riittava fonttikoko
rakenne * vihintdan 12 pt

* Mieluummin enemman riveja * Tekstin rivitys
kuin sarakkeita * Viljenna!

* Aina sisaltéa soluun Al, jotta
taulukkoa ei tulkita tyhjaksi
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Varit ja kontrastit taulukossa

* MS Officen tarjoamat valmiit taulukoiden varityylit eivat valttamatta
tayta WCAG:n kontrastivaatimuksia.

* Tietoa ei pida valittaa pelkastaan vareilla.
e Varo punaista ja vihreaa!

 Testaa mustavalkoisena.
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Nimea tyokirja, taulukot ja taulukkoalueet

* Tiedostonimi

 Tiedoston otsikko (Tiedosto — Tiedot — Ominaisuudet, Otsikko)
* Taulukon valilehdet

* Taulukon otsikko (soluun A1)

* Nimea taulukkoalueet ja niiden otsikot
(Valitse alue, Lisaa — Taulukko, Taulukossa on otsikko: kylla)
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Hankalat asettelut: Kaunis vai saavutettava?

 Valta jaettuja, yhdistettyja ja sisakkaisia soluja.
* Ruudunlukija jaa pahimmassa tapauksessa jumiin tallaiseen tietosoluun.

e Valta tyhjia soluja, riveja ja sarakkeita.
e Puuttuvan tiedon voi merkita esim. nollalla tai viivalla.

* Valta solujen ja tietoalueiden suojaamista tai piilottamista.

4.3.2020 (CCBY-SA 3.0)

DigiCampus



Graafit ja vaihtoehtoiset tekstit

* Kuville ja kuvaajille pitaa antaa vaihtoehtoinen teksti Excelissakin.
* Jos kyseessa on kuvituskuva, merkitse kuva koristeelliseksi.
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Tekstintarkistus Helppokayttdisyys Tiedot Kieli Kommentit Muistiinpanot Kdsinkirjoitus -~

Helppokayttoisyyden L : : o "

Helppokayttoisy.. ¥ %
. . . | LAINANHOITOAIKATAULU ppokayttoisy
tarkistaminen -
2 Tama tydkirja tuottaa RVOT .
3 | | lainanlyhennysaikataulun, [373 5000.00€ Varoitukset
7| | joka laskee kokonaiskoron . .
Py —~ T aan : M 4] Ja kokonaislyhennykset ja o - 4,00 % ' Vhdistetyt solut
U n tyO I rJ a S I O n Va I I l | S 5 | | sisaltss mahdollisuuden | VUOSING 1 C%:D9 (Lainan aikataulu)
’ 6 | | ylimaaraisiin lyhennyksiin |erien méérd vuodessa 12 G3:H3 ([Lainan aikataulu)
t k . t . I .e t tt 7 | topéivamaéara 3.3.2020 G4&:H4 [Lainan aikataulu)
arkista viela saavutettavuus. & E—
9 | Valinnaiset ylimaaraiset lyhennykset 100,00 € G6:HE (Lainan aikataulu)
10- — GT:HT (Lainan aikataulu)
MAKSUPAVAMAARA ALKusaLDo ~ -YHENNYSER - YLIMEAR /RN Ho19 (Lainan kataulu)
H 1 C2%D3 (Lainan aikataulu)
Tarkista — 12 1 2.3.2020 5000,00 € 42575¢€ 100,00 € C4D4 (Lainan ikataul)
13| 2 3.4.2020 449092 € 42575€ 100,00 € £5:05 (Lainan aikataulu)
T k H t h I k -~ tt -~ 1 14| 3 3.5.2020 308014 € 42575 € 100,00 € C6:D6 (Lainan aikataulu)
a r I S a e p p O ay O I Syys 15| 4 3.6.2020 346765 € 42575 € 100,00 € C?:D'.-' Lai Leatoul
16| 5 3.7.2020 295346 € 42575 € 100,00 € :D7 (Lainan aikataul)
17| 6 3.8.2020 243756 € 42575 € 100,00 € “*  Vaikealukuinen tekstin kontrasti
° K k I d h 18] 7 3.9.2020 191994 € 42575¢€ 100,00 € Maksusuunnitelma (Laina..
Orjaa a I na I n Oy Etyt VI r eet- 19| 8 3.10.2020 140059 € 42575 € 100,00 €
200 9 3.11.2020 879,50 € 42575 € 100,00 €
21 10 3.12.2020 356,69 € 42575 € 0,00 €
22
23_ Pidd helppokayttaisyyden tarkistus
24 | kiynnissa tydskentelyn aikana
25 | Lisitietoja v
26_ Miksi korjaus kannattaa tehda?
27 | Tekstin lukeminen vaikeutuu, jos sen vari
28 on liian samankaltainen taustavarin
29' kanssa, Kontrastin suurentaminen tekee
30' tekstistd helppolukuisemman, etenkin
o kun tiedostoja tarkastellaan kirkkaassa
N i valossa,
gg' Korjausohjeet:
M_ Toisen taulukkotyylin kayttaminen:
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Vie

Luo PDF- tai XPS-tiedosto
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A/AQ Muuta tiedostotyyppi

Luo PDF- tai XPS-tiedosto

= S3ilyttaa asettelun, muotoilun, fontit ja kuvat
= Sisaltoa ei voi helposti muuttaa

" Internetista I6ytyy ilmaisia katseluohjelmia

™
—]

[r—

Luo PDF/
XPS
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Sivualue
@) Kaikki
{ Swvu(t)
Julkaistava kohde
O valinta O Kako tydkirja
. Valitut taulukot
D Ohtta tulostusalueet
Sisallyta tulostumattomat tiedot

™ Asiakirjan gminaisuudet

@ Asiakirjan rakenteen tunnisteet helppokaytttoimintoa varten

DF-asetukset

[] pOFza-yhteensopiva

| oK | Peruuta

(CC BY-SA 3.0)

Excelista PDF
1. Tiedosto - Vie
2. Luo PDF tai XPS-tiedosto

3. Asetukset - Sisallyta
tulostumattomat:
Asiakirjan rakenteen
tunnisteet
helppokayttotoimintoa varten.

4. Julkaise.

Al3 tulosta PDF:ksi!
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Lahteet ja lisatietoja

 Celia: Saavutettavat asiakirjat, Excel Saavutettavasti.fi (haettu
3.3.2020)

e eOppiva.fi: Saavutettavat asiakirjat verkossa —verkkokoulutus
e Celian saavutettavuusasiantuntijat Miia Kirsi ja Kirsi Ylanne
e Sisaltaa erillisen Excel-osion (haettu 3.3.2020)

* Microsoft: Accessible Excel templates

 Microsoft: Make your Excel documents accessible
* Ohjeet eri kayttojarjestelmille ja verkkojulkaisemiseen

e DigiCampuksen viikon vinkit
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https://www.saavutettavasti.fi/saavutettavat-asiakirjat/excel/
https://www.eoppiva.fi/koulutukset/saavutettavat-asiakirjat-verkossa/
https://support.office.com/en-us/article/get-accessible-templates-for-office-ca086caa-2bd2-4ac8-8c12-4cd495bd4d76
https://support.office.com/en-us/article/make-your-excel-documents-accessible-to-people-with-disabilities-6cc05fc5-1314-48b5-8eb3-683e49b3e593
https://info.digicampus.fi/

DigiCampus-webinaarit

e 25.3.2020 klo 10-11 Pdf-tiedostojen saavutettavuus

e Webinaarien aiheet ja ajankohdat
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https://info.digicampus.fi/2019/10/18/webinaareja-saavutettavuusaiheista/
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